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ขั้นตอนกำรรับเรือยำงมะตอยและน้ ำมัน (AC&Oil)

ภำคผนวก ค-5



ขั้นตอนการรับเรือ ยางมะตอยและน า้มัน หนา้ 1/11 

บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
โรงงานท่าทอง จดัท าโดย:นายสถาพร วชิาชยั วนัท่ีเร่ิมใช ้01/06/2557 

 

จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

ขั้นตอนการรับเรือยางมะตอยและน า้มนั 
ขั้นตอนการปฏบิัติก่อนเรือเข้า 

1. เจ้าหน้าทีค่ลงัสินค้า ได้รับแผนการส่งสินค้าจากแผนกจัดซ้ือ ส านักงานใหญ่ ระบุว่า 
1.1 เรือช่ืออะไร 
1.2 ผลติภัณฑ์ทีจ่ะรับ    
1.3 ปริมาณผลติภัณฑ์ทีจ่ะรับ 
1.4 วนัและเวลาทีค่าดว่าเรือจะเดินทางมาถึง 

2. เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้ ด าเนินการตรวจสอบท่ีวา่งในถงัสินคา้วา่เพียงพอท่ีจะรับสินคา้ในเท่ียวนั้นๆไดห้รือไม่ 
และตอบยนืยนัหากวา่สามารถรับสินคา้ในเท่ียวนั้นๆได ้

3. เจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้ท าการก าหนดถงัท่ีจะใชรั้บผลิตภณัฑใ์นเท่ียวนั้นๆ โดย 
3.1 หากท่ีวา่งในถงัสินคา้ไม่เพียงพอท่ีจะรับผลิตภณัฑ์ไดท้ั้งหมด ให้ด าเนินการถ่ายผลิตภณัฑ์ท่ีเหลือในถงั

นั้นๆ ไปยงัถงัท่ีไม่ไดว้างแผนในการรับผลิตภณัฑ์ในเท่ียวนั้นๆ โดยใหเ้ผือ่ท่ีวา่งในถงัใหเ้พียงพอ หรือให้
วางแผนการจ่ายผลิตภณัฑ์ในถงัสินคา้นั้น จนกระทัง่มีช่องวา่งเพียงพอโดยให้พิจารณาจากวนัท่ีเรือจะเขา้
เป็นหลกั 

3.2 หากท่ีว่างในถงันั้นมีเพียงพอแล้ว ให้ประสานงานกบั shipping ในการแจง้กรมศุลกากร พร้อมแจง้ผูท่ี้
เก่ียวขอ้งใหท้ราบถึงแผนการรับเรือในเท่ียวนั้นๆ 

4. ท าการติดต่อประสานงานกบัเรือหรือตวัแทนเรือเพื่อขอขอ้มูลรายละเอียดของเรือท่ีจะเขา้มาส่งผลิตภณัฑ์ใน
เท่ียวนั้ นๆโดยใช้แบบฟอร์ม Pre Arrival Communication เม่ือได้ข้อมูลแล้ว ให้ท าการตรวจสอบโดย
เปรียบเทียบกบั Port Information วา่เรือสินคา้ สามารถเขา้มาเทียบท่าไดอ้ยา่งปลอดภยัหรือไม่ 

5. หากว่ามีขอ้จ ากดั เช่น ความลึกหน้าท่า , ขนาดของเรือ เกินกว่าความสามารถของท่าท่ีจะรับสินคา้ได ้ให้ท า
การแจง้ใหผู้เ้ก่ียวขอ้งรับทราบในทนัที 

6. หากตรวจสอบแลว้พบวา่เรือสินคา้สามารถเขา้มาเทียบท่าไดอ้ยา่งปลอดภยั ให้ท าการยืนยนักบันายเรือหรือ
ตวัแทนเพื่อเป็นการยนืยนัวนัและเวลาท่ีเรือจะเขา้เทียบท่าและความพร้อมของท่าท่ีจะรับผลิตภณัฑ ์

7. ท าการติดต่อประสานงานกบั shippingเก่ียวกบัใบอนุญาตการสูบถ่ายเม่ือเรือมาถึงท่า หากยงัไม่เรียบร้อยใหรี้บ
ด าเนินการโดยตอ้งใหไ้ดรั้บการอนุญาตก่อนท่ีเรือจะผา่นปากร่องน ้าบา้นดอน 

8. ท าการปิดวาล์วทางจ่ายของถงัท่ีจะรับผลิตภณัฑ์และซีลให้เรียบร้อย และท าการวดัถงัสินคา้ร่วมกบัเจา้หน้าท่ี
ศุลกากรและ Surveyor (ถา้มี) และท าการจดบนัทึกร่วมกนั 

9. ท าการอุ่นท่อรับโดยใชร้ะบบ Hot oil อยา่งนอ้ยเป็นเวลา 2 ชัว่โมงก่อนท่ีจะเร่ิมรับสินคา้ โดยจะตอ้งอุ่นท่อรับ
ผลิตภณัฑใ์หมี้อุณหภูมิไม่ต ่ากวา่ 80 องศาเซลเซียส 

10. ท าการตรวจสอบความเรียบร้อยของท่าเรือโดยใชแ้บบฟอร์ม Pre Arrival Checklist / Post Sailing Checklist 
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ขั้นตอนการรับเรือ ยางมะตอยและน า้มัน หนา้ 2/11 

บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
โรงงานท่าทอง จดัท าโดย:นายสถาพร วชิาชยั วนัท่ีเร่ิมใช ้01/06/2557 

 

จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

11. หากพบความบกพร่องของอุปกรณ์ท่าเรือ เช่นยางกันกระแทก , หลักผูกเชือกเรือ ให้รีบแจ้งผูท่ี้เก่ียวข้อง
โดยเร็ว 

12. ท าการประสานงานกบันายเรือเพื่อท่ีก าหนดเวลาเขา้เทียบท่าท่ีเหมาะสมรวมทั้งเวลาท่ีน าร่องจะน าเรือเขา้มา
เทียบท่าโดยใหพ้ิจารณาร่วมกบัตารางน ้าในวนัท่ีเรือจะเขา้เทียบท่า 

13. ท าการนดัหมายผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบัการรับผลิตภณัฑ์ เช่น ตวัแทนเรือ,เจา้หน้าท่ีศุลกากร,เจา้หน้าท่ีตรวจคนเขา้
เมือง(กรณีเป็นเรือมาจากต่างประเทศ) , ทีมงานรับเรือ ใหพ้ร้อมก่อนเรือเขา้เทียบท่า 
 

ขั้นตอนการปฏบิัติขณะทีเ่รือเข้า 
14. ท าการประสานงานกบันายเรือขณะท่ีเรืออยูใ่นร่องน ้ า เพื่อท่ีจะเตรียมความพร้อมหนา้ท่าเรือก่อนเรือเขา้เทียบ

ท่า 
15. เตรียมความพร้อมของทีมรับเชือกโดยตอ้งสวมใส่อุปกรณ์ป้องกนัอนัตรายส่วนบุคคลใหเ้รียบร้อย  
16. เม่ือเรือมาถึงหน้าท่า ให้ท าการประสานงานกบันายเรือโดยผ่านวิทยุช่อง 17 ในการส่งเชือก , ต าแหน่งเรือท่ี

ตอ้งการ,จ านวนเชือกในแต่ละต าแหน่ง (เชือกหวัและเชือกทา้ย อยา่งละ 3 เส้น , เชือกสปริงหวัและสปริงทา้ย
อยา่งละ 2 เส้น) ตรวจสอบเชือกใหป้รับตึงอยา่งเหมาะสม 

17. ในระหวา่งการเทียบเรือจะตอ้งระมดัระวงัการส่งเชือก,รับเชือก ,การโยนลูกด่ิงซ่ึงอาจจะก่อใหเ้กิดอนัตรายได ้
18. การเทียบเรือใหพ้ิจารณาต าแหน่งท่ีเรือสัมผสักบัหลกักนักระแทก(Bollard)โดยจะตอ้งแนบกบัยางกนักระแทก

ตลอดเวลา และพิจารณาต าแหน่งของท่อสูบถ่ายบนเรือกับท่อรับผลิตภัณฑ์บนท่าเรือจะต้องเหมาะสม
ตลอดเวลาทั้งเรือหนกั,เรือเบา,น ้าข้ึนและน ้าลง 

19. หลงัจากเรือเทียบท่าเสร็จเรียบร้อย ด าเนินการพาดบนัไดข้ึนลงระหว่างเรือกบัท่าโดยตอ้งยึดอย่างแน่นหนา
และมีพื้นท่ีเพียงพอโดยไม่ติดขดักบัโครงสร้างของท่าเรือ รวมทั้งติดตั้งตาข่ายกนัตกใหเ้รียบร้อย 

20. Loading master ด าเนินการตรวจสอบความปลอดภยัร่วมกบัเจา้หนา้ท่ีเรือโดยใชแ้บบฟอร์ม Ship shore safety 
checklist หากพบขอ้บกพร่องตอ้งใหเ้จา้หนา้ท่ีเรือด าเนินการแกไ้ขใหเ้รียบร้อย 

21. ด าเนินการตรวจสอบเอกสารสินคา้ให้เรียบร้อยและตรวจสอบปริมาณสินคา้ท่ีเรือขนส่งโดยการวดัถงัสินคา้
ร่วมกบัเจา้หนา้ท่ีเรือและผูท่ี้เก่ียวขอ้ง(ถา้มี) 

22. ดูแลการติดตั้งท่อรับผลิตภณัฑ์ให้เรียบร้อยโดยจะตอ้งใส่ปะเก็นและน๊อตให้ครบ ขนัให้แน่น พร้อมทั้งตรวจ
ระบบ Level ของถงัท่ีรับยางมะตอยดว้ย 

23. ท าการค านวนตวัเลขสินคา้ร่วมกบัเจา้หนา้ท่ีเรือและยืนยนัตวัเลขให้ตรงกนั พร้อมทั้งตรวจสอบความแตกต่าง
ของตวัเลขผลิตภณัฑ์ท่ีมาถึงท่าเปรียบเทียบกบัตวัเลขผลิตภณัฑ์ท่ีตน้ทาง หากมีความแตกต่างให้ด าเนินการ
ออกหนงัสือแจง้ให้นายเรือรับทราบโดยใชแ้บบฟอร์ม Letter of Protest (Cargo Discrepancy On Arrival) และ
หากมีความแตกต่างเกิน 0.5% จะตอ้งท าการตรวจสอบซ ้ าเพื่อยนืยนัตวัเลข 
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ขั้นตอนการรับเรือ ยางมะตอยและน า้มัน หนา้ 3/11 

บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
โรงงานท่าทอง จดัท าโดย:นายสถาพร วชิาชยั วนัท่ีเร่ิมใช ้01/06/2557 

 

จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

24. Loading master ท าการเซนตเ์อกสารให้เรียบร้อยเช่น การตรวจสอบความปลอดภยัระหวา่งเรือกบัท่า , เอกสาร
แจง้ความพร้อมของเรือ , เอกสารสินคา้ , และเอกสารอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้ง(ถา้มี) 

25. ตรวจสอบการเก็บตวัอย่างโดยเจา้หน้าท่ีห้องทดลองว่าสามารถท าการสูบถ่ายผลิตภณัฑ์เขา้ถงัเก็บสินคา้ได้
หรือไม ่

26. ตรวจสอบความพร้อมของท่อรับผลิตภณัฑ์และความพร้อมของเรือก่อนด าเนินการสูบถ่ายผลิตภณัฑ์เขา้ถงั
สินคา้ต่อไป 

ขั้นตอนการปฏบัิติการสูบส่งสินค้า 
27. Loading master สั่งใหเ้ปิดวาลว์พร้อมรับสินคา้ และตรวจสอบความพร้อม 
28. ท าการไล่ท่อสินคา้ดว้ยลมก าลงัดนัอยา่งนอ้ย 3.0 บาร์เป็นจ านวน 1 คร้ังเพื่อไล่ผลิตภณัฑค์า้งท่อ 
29. Loading master ตรวจสอบความพร้อมของเรือและท่าอีกคร้ัง ก่อนแจง้ให้เจา้หน้าท่ีเรือเตรียมความพร้อมใน

การสูบถ่ายผลิตภณัฑ ์
30. เม่ือไดรั้บการยนืยนัจากเจา้หนา้ท่ีเรือ ด าเนินการสั่งใหเ้ร่ิมการสูบถ่ายผลิตภณัฑเ์ขา้ถงัสินคา้โดยจะตอ้งควบคุม

ก าลงัดนัในท่อรับไม่เกิน 2.0 บาร์ ท าการตรวจสอบการร่ัวไหลท่ีหนา้แปลนท่อรับและผลิตภณัฑ์เขา้ถงัสินคา้
ถูกตอ้งหรือไม ่

31. เม่ือได้รับการยืนยนัว่าผลิตภณัฑ์เข้าถังสินค้าถูกต้องและไม่มีการร่ัวไหล Loading master ด าเนินการแจ้ง
เจา้หนา้ท่ีเรือค่อยๆเพิ่มก าลงัดนัในท่อรับสูงสุดไม่เกิน 4.0 บาร์ ตรวจสอบการร่ัวไหลบริเวณหนา้แปลนอีกคร้ัง
หลงัจากไดรั้บการยนืยนัจากเจา้หนา้ท่ีเรือวา่ไดท้  าการเพิ่มก าลงัดนัไม่เกิน 4.0 บาร์ เรียบร้อยแลว้ 

32. ระหว่างการสูบถ่ายผลิตภณัฑ์เข้าถังสินค้า Loading master จะต้องตรวจสอบตามรายการตรวจสอบความ
ปลอดภยัระหวา่งเรือกบัท่า(Ship shore safety checklist) โดยระยะเวลาระหวา่งการตรวจแต่ละคร้ังตอ้งไม่เกิน 
2 ชัว่โมง 

33. Loading master ท าการบนัทึกการสูบถ่ายในแต่ละชั่วโมงเพื่อตรวจสอบความก้าวหน้าของการสูบถ่ายและ
เวลาท่ีคาดวา่จะสูบถ่ายเสร็จเรียบร้อย  

34. ท าการปรับต าแหน่งของท่อยางรับผลิตภณัฑ์ให้เหมาะสมตลอดเวลา และแจง้เจา้หน้าท่ีเรือท าการปรับเชือก
เรือใหมี้ความตึงท่ีเหมาะสมตลอดเวลารวมทั้งบนัไดข้ึนลงระหวา่งเรือกบัท่าใหป้ลอดภยัตลอดเวลา 

35. ท าการติดต่อประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีเรือเพื่อตรวจสอบความกา้วหนา้ของการสูบถ่ายผลิตภณัฑ์ ระยะเวลาท่ี
คาดวา่จะเสร็จเรียบร้อย เพื่อวางแผนการจ่ายผลิตภณัฑต่์อไป 

ขั้นตอนการปฏบัิติหลงัการสูบส่งสินค้า 
36. หลงัจากท่ีเจา้หนา้ท่ีเรือแจง้เตรียมการหยุดป้ัม นายท่าตรวจสอบปริมาณท่ีเหลือในถงัสินคา้วา่มีตกคา้งหรือไม่ 

หากไม่มีตกคา้ง เจา้หน้าท่ีเรือด าเนินการไล่ลมอย่างน้อย 10 นาที หลงัจากนั้นท าการไล่ท่อยางรับผลิตภณัฑ์
ดว้ยลมก าลงัดนัไม่เกิน 4.0 บาร์เป็นจ านวน 5 คร้ัง 
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ขั้นตอนการรับเรือ ยางมะตอยและน า้มัน หนา้ 4/11 

บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
โรงงานท่าทอง จดัท าโดย:นายสถาพร วชิาชยั วนัท่ีเร่ิมใช ้01/06/2557 

 

จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

37. หากมีผลิตภณัฑ์คา้งเรือและเรือไม่สามารถท่ีจะสูบถ่ายข้ึนท่าไดห้มดหลงัจากค านวณแลว้ ให้ด าเนินการออก
เอกสาร Letter of Protest – Product Remain On Board ใหน้ายเรือรับทราบ 

38. ท าการปิดวาล์วทั้งฝ่ังเรือและท่าให้เรียบร้อยพร้อมทั้งปิดหน้าแปลนบอด ด าเนินการถอดท่อยางรับผลิตภณัฑ ์
ยา้ยลงมาเก็บบนท่าดว้ยความระมดัระวงั  

39. Loading master ด าเนินการตรวจสอบและเซนตเ์อกสารก่อนปล่อยเรือใหเ้รียบร้อย 
40. ด าเนินการเก็บบนัไดข้ึนลงระหวา่งเรือกบัท่าใหเ้รียบร้อยก่อนท่ีเรือจะออกจากท่า 
41. Loading master ประสานงานกบันายเรือเพื่อด าเนินการปล่อยเรือออกจากท่า โดยตอ้งระมดัระวงัการปลดเชือก

เรือและการไดรั้บอุบติัเหตุจากเชือกเรือ 
42. หลังจากท่ีเรือออกจากท่าเรียบร้อยแล้ว นายท่าด าเนินการตรวจสอบความเรียบร้อยของท่าเรือโดยใช้

แบบฟอร์ม Pre Arrival Checklist / Post Sailing Checklist 
43. Loading master ท าการกรอกเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการรับเรือใหเ้รียบร้อย  
44. หลงัจากผลิตภณัฑ์ผ่านช่วงเวลา Settling time เรียบร้อย ให้ท าการวดัถงัสินคา้ร่วมกบัเจา้หน้าท่ีศุลกากรและ 

Surveyor (ถา้มี)  เพื่อค านวนปริมาณผลิตภณัฑ์ท่ีรับไดท้ั้งหมด และตรวจสอบความแตกต่างของตวัเลข Bill of 
Lading , Ship Loading , Ship Arrival , Outturn และท าการหาสาเหตุท่ีอาจเป็นไปไดแ้ละท าการรายงานให้ผูท่ี้
เก่ียวขอ้งต่อไป 

45.  Loading master ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีห้องทดลอง ท าการเก็บตวัอยา่งเพื่อทดสอบและรายงานผลเพื่อวาง
แผนการจ่ายผลิตภณัฑต่์อไป 

46.  Loading master เก็บรวบรวมเอกสารทั้งหมดเพื่อการอา้งอิงต่อไป 
 
 

47. ก าหนดถงัท่ีจะรับสินคา้จากเรือ แลว้เตรียมการวดัปริมาณในถงัก่อนรับสินคา้ร่วมกบัเจา้หนา้ท่ี ศุลกากร (กรณี
น ้ามนั) /Surveyor (กรณี Import) ตามวธีิการวดัผลิตภณัฑใ์นถงัดงัน้ี 

วธีิการวดัปริมาณผลิตภณัฑ์ในถงัเก็บ แบ่งเป็น 2 วธีิ ทั้งน้ีเพื่อให้เหมาะสมกบัคุณสมบติัผลิตภณัฑ์แต่ละชนิด ส่วน
ใหญ่ข้ึนอยูก่บัความหนืดหรือความขน้ใส เป็นเกณฑใ์นการเลือกใชว้ธิิการวดั 
 ขอ้ควรปฏิบติัก่อนการวดั ก่อนท าการวดัถงั พนกังานคลงัสินคา้ตอ้งตรวจสอบสถานะดงัต่อไปน้ี  

- ถงัใบท่ีตอ้งท าการวดัตอ้งไม่มีการเปิดป๊ัมจ่ายผลิตภณัฑ์ 
- ไม่มีการเคล่ือนไหวหรือการเคล่ือนยา้ยผลิตภณัฑใ์นถงัเก็บ 
- ผลิตภณัฑอ์ยูใ่นถงัตอ้งมีการเคล่ือนไหว (Setting Time) จากการรับโอน/ยา้ย อยา่งนอ้ย 2 ชม. 
- ต้องมีการซีลวาล์วของท่อผลิตภัณฑ์ด้านทางจ่ายออกของถังทีจ่ะรับผลติภัณฑ์จากเรือ 
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บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
โรงงานท่าทอง จดัท าโดย:นายสถาพร วชิาชยั วนัท่ีเร่ิมใช ้01/06/2557 

 

จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

47.1 การวัดถังแบบ “ Sounding “ วิธีการน้ีใช้กบัผลิตภณัฑ์ท่ีมีความหนืดไม่สูงมาก หรือใช้กบัน ้ ามนัทัว่ไป 
เป็นวิธีวดัระดบัความสูงของผลิตภณัฑ์ในถงั โดยหยอ่นเทปวดัถงัจากบนหลง้ถงั ผา่นผลิตภณัฑ์ในถงั ลง
ไปแตะแผน่ Dip plate ท่ีอยูบ่ริเวณกน้ถงัแลว้อ่านค่าความลุกท่ีตดับนแถบเทป 
47.1.1 พนกังานคลงัสินคา้ท่ีมีหนา้ท่ีวดัถงั สังเกตระดบัผลิตภณัฑ์ ท่ีอุปกรณ์วดัระดบัอตัโนมติัท่ีบริเวณ

ข้างถัง ATG (Automatic Gauge) ส าหรับถังท่ีติดอุปกรณ์ หรือใช้การคาดเดา (ระดับจากการ
ค านวณ) ส าหรับถงั ไม่มี ATG เพื่อทราบระดบัคราวๆ ก่อนจะข้ึนบนัไดถงัพร้อมอุปกรณ์การวดั  

47.1.2 เปิดฝาช่องวดัถงั แลว้หย่อน Thermometer  ลงไป จนถึงระดบั ก่ึงกลางของระดบัน ้ ามนั ซ่ึงเป็น
ระดบัท่ีไดจ้ากการประมาณการ โดยการปล่อย  Thermometer ใหค้งท่ี ไม่นอ้ยกวา่ 5 นาที 

47.1.3 ใช้ยาวดัน ้ าทา บริเวณปลายลูกตุม้ทองเหลือง ของเทปวดัถังและใช้ยาวดัน ้ ามนัทาบางๆ ตรง
บริเวณท่ีประมาณการวา่เป็นระดบัน ้ามนัท่ีทราบจาก ATG หรือจากการประมาณการไว ้

47.1.4 หย่อนลูกตุ้มทองเหลืองและเทปวดัลงไปอย่างช้าๆ จนแตะ Dip plate (ใช้ความรู้สึก ว่าตุ้ม
ทองเหลืองสัมผสัอย่างเบาๆ) แลว้รีบดึงเทปวดัข้ึนมา เพื่อท่ีจะอ่านระดบัน ้ ามนัท่ีตดักบัน ้ ายาวดั
บนแผน่เทป 

47.1.5 ด าเนินการตามขอ้  1.1.4 ซ ้ าเพื่อเปรียบเทียบค่าท่ีวดัไดจ้ากคร้ังแรกและคร้ังหลงัวา่ถูกตอ้งตรงกนั
หรือไม่ 

47.1.6 ถา้ค่าท่ีวดัได้ในแต่ละคร้ังไม่คงที (เท่ากบัคร้ังแรก)ให้ด าเนินการซ ้ าตามขอ้ 1.1.4 เพื่อหาระดบั
คร้ังท่ี 3 ซ ้ า เพื่อเปรียบเทียบค่าท่ีวดัไดใ้นคร้ังแรก และคร้ังท่ี 2 เท่ากบัคร้ังใด ให้ใชค้่านั้น ไม่ควร
ต่างกนัเกิน +/- 2 มิลลิเมตร  

47.1.7 พนกังานคลงัสินคา้ ลงบนัทึก สมุดวดัระดบัถงั ดว้ยระดบัท่ีวดัไดค้งท่ี หรือระดบัคร้ังท่ี 3 (ซ่ึงควร
จะเท่ากนักบัคร้ังใดคร้ังหน่ึง ถือเป็น 2ใน3 คร้ัง) 

47.1.8 ดึงเทปวดัถงั และตุม้ทองเหลืองข้ึน เพื่อตรวจสอบความเปล่ียนแปลงของน ้ ายาวดัน ้ า ท่ีปลายตุม้
ของทองเหลือง (กรณีน ้ามนัเตาให้ใช ้Solvent ค่อยๆลาดลงตรงปลายตุม้ทองเหลืองเพื่อลา้งน ้ ามนั
เตาออก จึงจะสังเกตเห็นการเปล่ียนแปลงของน ้ายาวดัน ้า) 

47.1.9 กรณีตรวจพบน ้ าในถงั จากน ้ ายาวดัน ้ า พนกังานคลงัสินคา้ตอ้งรายงานหวัหนา้ให้ทราบทนัทีและ
ลงบนัทึกระดบัน ้ าท่ีตรวจพบในสมุดวดัถงั เพื่อท าการเดรนน ้ าออกต่อไป ถา้ไม่พบน ้ าให้บนัทึก
ในสมุดวดัถงัวา่ ไม่พบน ้า 

47.1.10 พนกังานคลงัสินคา้ค่อยๆดึง Thermometer ข้ึนมาหลงัจากท่ีแช่อยูใ่นย  ้ามนัตาม 1.1.2 แลว้อ่านค่า
อุณหภูมิโดยทนัทีให้ถูกต้อง ถ้าเป็น กรณีท่ีมีบุคคลอ่ืนข้ึนวดัถังด้วยต้องอ่านซ ้ า เพื่อได้ค่าท่ี
ถูกตอ้งตรงกนัจากนั้นลงบนัทึกในสมุดวดัถงั 
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บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
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จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

47.1.11 พนกังานคลงัสินคา้ น าสมุดวดัถงัหลงัวดัเสร็จ และลงตวัเลขระดบัพร้อมอุณหภูมิ เรียบร้อยแลว้
มาเปิดตารางค านวณของถังนั้ นๆเพื่อเปล่ียนระดับท่ีวดัได้เป็นปริมาตรและน ้ าหนักตาม
รายละเอียดวธีิการค านวณในสมุดวดัถงัแลว้บนัทึกตวัเลขลงในช่อง ท่ีก าหนดไวใ้นสมุดวดัถงั 

 
47.2 การวัดถังแบบ Ullage เป็นวิธีใชว้ดักบัผลิตภณัฑ์ท่ีมีความหนืดมากๆเพราะไม่สามารถหย่อนเทปวดัผ่าน

ลงไปในผลิตภณัฑ์โดยง่าย เช่น น ้ ามนัดิบ น ้ ามนัเตาและยางมะตอย (asphalt cement) วิธีการวดัให้ใช้
หลกัการ โดยวดัช่องว่างภายในถงั โดยหย่อนเทปวดัถงัจากด้านบนช่องวดัหลงัถงั ลงไปแตะท่ีผิวของ
ผลิตภณัฑ์แลว้น าระยะช่องว่างท่ีวดัไดม้าหักจากระดบัความลึกทั้งหมดของถงัออก เพื่อทราบระดบัของ
ผลิตภณัฑใ์นถงั 
47.2.1 พนกังานคลงัสินคา้ท่ีมีหนา้ท่ีวดัถงั สังเกตระดบัผลิตภณัฑ์ ท่ีอุปกรณ์วดัระดบัอตัโนมติัท่ีบริเวณ

ข้างถัง ATG (Automatic Gauge) ส าหรับถังท่ีติดอุปกรณ์ หรือใช้การคาดเดา (ระดับจากการ
ค านวณ) ส าหรับถงั ไม่มี ATG เพื่อทราบระดบัคราวๆ ก่อนจะข้ึนบนัไดถงัพร้อมอุปกรณ์การวดั  

47.2.2 เปิดฝาช่องวดัถงั แลว้หยอ่นเทปวดัจากบนหลงัถงัลงไปแตะท่ีผวิ AC หรือหยอ่นเทปลงไปในเน้ือ
ยาง ให้บนัทึกระดบัเทปวดั ท่ีแตะบริเวณปากช่องวดัของถงัไวค้ร้ังแรก แลว้ดึงเทปวดัข้ึนมา เพื่อ
บนัทึกระดบัท่ีมีรอยยาง AC ตดับนตุม้ทองเหลืองหรือตดับนเทปคร้ังหลงั 

47.2.3 น าระดบัคร้ังแรกลบกบัระดบัคร้ังหลงั จะไดร้ะยะช่องวา่ง จากดา้นบนหลงัถงัลงไปท่ีผิวของยาง 
AC ใหด้ าเนินการซ ้ าตามขอ้ 1.2.2 เพื่อหาระดบัซ ้ า เปรียบเทียบกบัค่าท่ีวดัไดค้ร้ังแรก และคร้ังท่ี 2  
เท่ากบัคร้ังใดใหใ้ชค้่านั้น 

47.2.4 แลว้น าระยะช่องวา่งท่ีวดัไดม้าหกัจากระดบัความลึกของถงัทั้งหมดของถงัออก เพื่อทราบระดบั
ของผลิตภณัฑ์ในถงั วิธีการน้ีจะใช้กบัผลิตภณัฑ์ท่ีมีความหนืดมากๆ เช่น ยางมะตอย AC หรือ
น ้ามนัเตา เพราะไม่สามารถหยอ่นเทปวดัผา่นลงไปในผลิตภณัฑไ์ดง่้าย 

47.2.5 ตรวจสอบอุณหภูมิจาก เกจยข์า้งถงั ส าหรับยาง AC โดยให้ใช้ค่าเฉล่ียทุกระดบัท่ีอ่านค่าได ้และ
ตอ้งอยูต่  ่ากวา่ระดบัยาง AC เสมอ เม่ือไดค้่าท่ีถูกตอ้งแลว้ ใหล้งบนัทึกในสมุดวดัถงั 

47.2.6 พนกังานคลงัสินคา้ น าสมุดวดัถงัท่ีวดัเสร็จและลงตวัเลขระดบั พร้อมอุณหภูมิเรียบร้อยแลว้ มา
เปิดตารางค านวณของถงันั้นๆ เพื่อเปล่ียนปริมาตรของยาง AC เป็นน ้ าหนักในระบบเมตริกตนั
ตามรายละเอียดวธีิค านวณในสมุดวดัถงัแลว้บนัทึกตวัเลขลงในช่องท่ีก าหนดไวใ้นสมุดวดัถงั 

47.2.7 จากนั้นเปรียบเทียบขอ้มูลท่ีไดม้าจากการวดัถงักบัรายงานปริมาณน ้ ามนัและยาง AC คงเหลือใน
ระบบ Movex เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้ง หลงัจากมีการเคล่ือนไวใ้นการจ่าย การรับ หรือการ
โอนยา้ยประจ าวนั 
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บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
โรงงานท่าทอง จดัท าโดย:นายสถาพร วชิาชยั วนัท่ีเร่ิมใช ้01/06/2557 

 

จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

48. จดัเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ ในการป้องกนัและขจดัคราบน ้ ามนัท่ีอาจมีการร่ัวไหลลงสู่แหล่งน ้ าให้เพียงพอ 
เป็นไปตามมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบส่ิงแวดล้อม (ตามข้อ 1.2.2ข,ค)และเงื่อนไขแนบท้าย

ใบอนุญาตใช้ท่าเทยีบเรือ ท่ีจะตอ้งปฏิบติัไดท้นัทีเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน 
49. เม่ือถึงก าหนดเวลาเรือเทียบท่า เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้ประสานงานกบัเจา้หน้าท่ี ทุกฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง เพื่อน าเรือ

เทียบท่าอย่างปลอดภยั ในต าแหน่งท่ีก าหนดให้ พร้อมกบับนัทึกเวลา ขั้นตอนปฏิบติังานต่างๆ ลงในแบบ 
Operating log sheet และท าการตรวจสอบความปลอดภยัรายละเอียดตามแบบ Ship/Shore Safety Check list  

50. แผนกควบคุมคุณภาพ โดย พนักงาน หน่วยตรวจสอบคุณภาพด าเนินการเก็บตวัอย่างจากเรือ ปฏิบติัตาม
ขั้นตอนการเก็บตวัอยา่ง เพื่อตรวจสอบคุณภาพตามแผนการตรวจสอบคุณภาพ SQC004 ส าหรับยาง AC และ
ส าหรับเรือน ้ ามนัให้เก็บตวัอยา่งและตรวจสอบคุณภาพตาม Quality plan ท่ีก าหนดเป็นเอกสารอา้งอิงในการ
ตรวจสอบมาตรฐานของกระทรวงพาณิชย ์

51. เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้หรือผูท่ี้ได้รับมอบหมาย ร่วมกบัเจา้หน้าท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง ได้แก่ ตน้เรือ ศุลกากร/Surveyor 
(กรณี Import) วดัปริมาณผลิตภณัฑ์ในเรือ ตามวธีิการท างาน เร่ือง การวดัปริมาณผลิตภณัฑ์น ้ามนัหรือยาง AC 
ในเรือขนส่งสินค้า แล้วลงบันทึกในแบบ Asphalt Ullages Report (ส าหรับยาง AC) และ Oil Sounding 

/Ullage Report (ส าหรับน ้ ามนั)และตรวจสอบความถูกตอ้งของชนิดของสินคา้ท่ีบรรจุในภาชนะว่าถูกตอ้ง
ตรงกบัท่ีระบุใน Invoice หรือไม่หรือถา้ไม่ถูกตอ้งใหแ้จง้หวัหนา้งานทราบ  
การวดัปริมาณผลติภัณฑ์น า้มันหรือยาง AC ในเรือขนส่งสินค้า 
51.1 เจ้าหน้าท่ีหรือพนักงานคลังสินค้า ร่วมกับเจ้าหน้าท่ีทางเรือ ต้นเรือ (Chief officer/Surveyor/ศุลกากร

น ้ ามนั(Customs officer) ก าหนดให้เจา้หนา้ท่ีของเรือ หยอ่น Sounding tape ลงในช่องระวางเรือ วดัระดบั
ผลิตภณัฑ ์และใช ้Thermometer วดัอุณหภูมิของผลิตภณัฑใ์นแต่ละช่องจนครบทุกช่อง 

หมายเหตุ :  
- กรณีเรือขนส่งน า้มัน สามารถวัดระดับได้ท้ังแบบ Sounding และ Ullage ขึน้อยู่กับตารางค านวณ

ของเรือแต่ละล า กรณีท่ีเรือขนส่งยาง AC ให้ใช้วิธี Ullage เท่านั้น 
- รายละเอียดการวัดแบบ Sounding และ Ullage ให้ดูตามข้อ 1.1.1 และ1.1.2  
- เจ้าหน้าท่ีศุลกากร (Customs officer ) จะร่วมตรวจด้วยในกรณีท่ีเป็นผลิตภัณฑ์น าเข้าจาก

ต่างประเทศเท่านั้น 
51.2 พนกังานคลงัสินคา้ ร่วมกบัเจา้หน้าท่ีทางเรือ ตน้เรือ (Tanker’s chief officer)/Surveyor officer/เจา้หน้าท่ี

ศุลกากรน ้ ามนั (Customs officer) ท าการตรวจสอบวา่ตวัเลข ทั้งระดบัและอุณหภูมิท่ีวดัได ้ทุกช่องระวาง
บนัทึกไดถู้กตอ้งตรงกนั ถา้ไม่ตรงกนั ตอ้งมีการตรวจสอบซ ้ า เพื่อใหไ้ดต้วัเลขท่ีถูกตอ้งจากการวดั 

51.3 พนกังานคลงัสินคา้ น าตวัเลขของระดบัและอุณหภูมิ ของผลิตภณัฑ์แต่ละช่องท่ีวดัได ้มาบนัทึกในแบบ 
Asphalt Ullage Report ส าหรับเรือยาง AC หรือ แบบ Oil Sounding/Ullage Report ส าหรับเรือน ้ามนั 
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บริษทั ไทยบิทูเมน จ ากดั อนุมติัโดย:  นายยทุธพงศ ์ศกัด์ิอมรชยั TT-W04  Rev.1 
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จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

51.4 เปิดตารางค านวณปริมาตรของเรือ เพื่อใหไ้ดป้ริมาตรของแต่ละช่อง แลว้น าค่าอุณหภูมิท่ีอ่านได ้พร้อมกบั
ค่า Density @ 15 องศาเซลเซียส ของผลิตภณัฑ์นั้นๆจาก Certificate of Quality ท่ีแนบมากับเจา้หน้าท่ี
ของเรือ มาค านวณหาปริมาตรและน ้ าหนกัตามวิธีค  านวณในแบบ Asphalt Ullage Report ส าหรับเรือยาง 
AC หรือ แบบ Oil Sounding/Ullage Report ส าหรับเรือน ้ามนั 

51.5 พนกังานคลงัสินคา้ ตรวจสอบตวัเลขปริมาตรและน ้ าหนกัท่ีค านวณได ้ถูกตอ้งตรงกนักบัของตน้เรือแลว้
จึงให้ เจ้าหน้ าท่ี เรือ  ต้น เรือ (Tanker’s chief officer) ลงลายมือ ช่ือทราบไว้ชัด เจนในช่อง  Ship’s 
representative และพนักงานคลงัสินคา้ลงลายมือช่ือทราบไวช้ัดเจนในช่อง  Ship’s representative ของ
แบบฟอร์มนั้นๆ 

51.6 เปรียบเทียบปริมาตรของน ้ ามนัหรือน ้ าหนกัยาง AC ท่ีวดัได ้กบัตวัเลขจากเรือท่ีวดัและค านวณไดจ้ากตน้
ทาง วา่ขาดหายไปมากกวา่ 0.5 % พนกังานคลงัสินคา้ตอ้งแจง้หัวหน้าแผนกและแจง้ฝ่ายจดัหาจดัซ้ือให้
ทราบต่อไป 

52. เปรียบเทียบปริมาณท่ีวดัไดจ้ากเรือกบัปริมาณตน้ทาง วา่อยูใ่นเกณฑ์ท่ีก าหนด ขาดเกิน 0.5 % หรือไม่ กรณี
ขาดเกินเกณฑ์ท่ีก าหนดให้ออกเอกสารเรียกร้องสิทธ์ิ Letter of Protest ตามวิธีการการปฏิบติังานเร่ือง การ
เรียกร้องสิทธ์ิ ( Protest & Claim) แลว้ส าเนาใหฝ่้ายจดัหาฯ ไดรั้บทราบโดยทนัที 

 
ขั้นตอนการขนถ่าย ยางมะตอยและน า้มัน 

53. เจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้ เร่ิมการสูบถ่ายผลิตภณัฑ์ จากเรือเขา้ถงัเก็บ ตามวธีิการท างาน เร่ือง การสูบถ่ายผลิตภณัฑ์
จากเรือขนส่งสินคา้ (Product & Pumping) โดยการประสานงานร่วมกบั เจา้หน้าท่ีทางเรือ และ Surveyor (ถา้
มี) ตั้งแต่เร่ิมตน้จนเสร็จส้ิน ระหวา่งการสูบถ่าย ให้บนัทึกการตรวจสอบระดบัถงัและแรงดนัภายในท่อ ตลอด
ทุกชั่วโมงตามแบบ Hourly Record และระหว่างการสูบถ่ายให้ปฏิบติัตามมาตรการความปลอดภยัขณะขน
ถ่ายน ้ามนั/ยางมะตอย มีดงัน้ี (มาตรการ EIA) 

• ห้ามสูบบุหหร่ี ห้ามจุดไฟบนเรือและบนท่า 
• ห้ามบุคคลทีไ่ม่ได้รับอนุญาตเข้าไปในบริเวณปฏิบัติงาน 
• ห้ามเรือเลก็ซ่ึงไม่ได้รับอนุญาตเข้าเทยีบกบัเรือ 
• ห้ามปฏิบัติงานทีม่ีความร้อนอ่ืนๆ ระหว่างการขนถ่าย 
• ในการขนถ่ายน ้ามันจะต้องไม่ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าทุกชนิดบนดาดฟ้าเรือและบนท่าเรือที่อาจท าให้เกิด

อนัตรายได้ 
• ห้ามสูบบุหร่ีนอกสถานทีซ่ึ่งได้จัดไว้ให้เท่าน้ัน 
• การก่อไฟหรือการท าอาหารจะต้องปฏิบัติตามข้อควรระมัดระวงั 
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จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

• ประตูหรือช่องทางอ่ืนๆ ต้องเปิดให้หมด ฝาปิดของเรือบรรทุกน ้ามันทุกแห่งต้องเปิด รวมไปถึงฝาเปิด
เพ่ือท าความสะอาดถัง ช่องส าหรับวดัระดับน า้มัน ต้องมีตระแกรงกนัเปลวไฟประกอบอยู่ 

 
การสูบถ่ายผลติภัณฑ์ขึน้จากเรือ แบ่งเป็น 3 ข้ันตอน ดังนี ้ 
53.1 ขณะเร่ิมสูบถ่ายผลติภัณฑ์ขึน้จากเรือ 

53.1.1 เจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย (Loading Master) แจง้ให้พนกังานคลงัสินคา้ ท าการ
เปิดวาล์วของท่อทางรับจากหน้าถงั ตลอดจนถึงวาล์วปลายทางเช่ือมต่อกบัเรือขนส่งผลิตภณัฑ ์
โดยเจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย (Loading Master) ตรวจสอบความถูกตอ้งตลอด
แนวท่อทางรับ ก่อนออกค าสั่งเร่ิมสูบถ่าย 

53.1.2 เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย มอบหมาย (Loading Master) แจง้ผ่านวิทยุส่ือสาร 
หรือติดต่อโดยตรงกบัเจา้หน้าท่ีทางเรือ Tanker’s officer บนเรือ ตามล าดบัชนิดของผลิตภณัฑ์ท่ี
ก าหนดไว ้ให้สูบก่อนและหลงัตามล าดบั รวมถึงแรงดนัสูงสุดในการสูบถ่ายท่ียอมรับไดก้บัทาง
เรือและทางบกเป็นท่ีเขา้ใจตามท่ีก าหนดขอ้ตกลงกนัไวก่้อนเรียบร้อยแลว้ 

53.1.3 ก าหนดใหเ้รือเร่ิมการสูบถ่ายอยา่งชา้ๆโดยอตัราการไหล (Flow Rate) ไม่เกิน 20 ลบ.ม./ชม. หรือ
ความดันท่ีบริเวณหน้าท่อรับ (Shore Mainfole) ไม่เกิน 15 ปอนด์/ตารางน้ิว และก าหนดให้
เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้เร่ิมการบนัทึกการปฏิบติังาน และความดนัท่ีหน้าท่อรับ Pipe line Pressure 
ลงในแบบฟอร์มการปฏิบติังาน  Operating log Sheet  

53.1.4 เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้ ตรวจสอบความดนัในท่อตลอดเวลา 15 นาทีแรกท่ีเร่ิมการสูบถ่าย เพื่อให้
แน่ใจวา่ไม่มีการร่ัวซึมและผลิตภณัฑเ์ขา้ถงัถูกตอ้งตามท่ีก าหนด หรือไม่มีส่ิงใดผดิปกติ  
• กรณีตรวจพบการร่ัวซึม หรือส่ิงใดผิดปกติ เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้ ผูค้วบคุมการรับผลิตภณัฑ ์

(Loading Master) ต้องสั้ งห้ามหยุดการสูบถ่ายทนัที และท าการแก้ไขให้อยู่ในสภาพปกติ 
หากไม่มีการร่ัวซึม จึงเร่ิมการสูบถ่าย 

• กรณีมีการร่ัวซึมและไหลลงสู่แม่น ้า ใหป้ฏิบติัตาม แผนฉุกเฉิน ทนัที 
53.2 ระหว่างสูบถ่าย 

เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้ จะสลบัเปล่ียนเวรกนัไปตรวจสอบความดนัในท่อส่งผลิตภณัฑ์ตลอดทางจนถึง
ทางรับ และตรวจสอบระดบัผลิตภณัฑ์ในถงัทุกๆชัว่โมง จนส้ินสุดการสูบถ่ายโดยลงบนัทึกในแบบ 
Hourly Record of Quantity Reconciliation/Pressure reading  

53.3 เสร็จส้ินการสูบถ่าย 
เจ้าหน้าท่ีคลังสินค้า หรือผู ้ท่ีได้รับมอบหมาย (Loading Master) เช็ดช่องระวางของเรือสินค้า โดย
ตรวจสอบดว้ยสายตาวา่แต่ละช่องไม่มีผลิตภณัฑ์ตกคา้ง ถา้ปรากฎวา่ยงัมีตกคา้งอยู ่ให้ด าเนินการสูบถ่าย
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จดัเก็บเอกสารฉบบัยกเลิกน้ีไวท่ี้ ISO Coordinator อยา่งนอ้ย 1 ปีนบัจากวนัท่ียกเลิกและการแกไ้ข 

ซ ้ าให้หมด ถ้าสูบไม่ได้อีกแล้วและยงัมีตกค้างเหลืออยู่ ให้ด าเนินการวดัปริมาณท่ีเหลือ ตามวิธีการ
ปฏิบติังาน การวดัปริมาณผลิตภณัฑ์ น ้ ามนัหรือยาง AC ในเรือขนส่งสินคา้ และตามวิธีปฏบติังาน เร่ือง 
การเรียกร้องสิทธ์ิ (Protest &Claim) 
53.3.1 เม่ือตรวจสอบพบวา่ไม่มีผลิตภณัฑ์ตกคา้งในเรือให้เจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้ แจง้พนกังานเรือท าการ

เปิดวาล์วลมเพื่อลา้งยางในท่อและปิดวาล์วหนา้ถงัและวาล์วทุกตวั แลว้จึงลงช่ือรับทราบเอกสาร
ตรวจสอบไม่มีผลิตภณัฑ์ตกคา้ง (Dry Certificate) พร้อมขอส าเนาไวเ้ป็นหลกัฐาน ในการปฏบติั
งาน และลงบนัทึกเวลาสูบถ่ายเสร็จในแบบ Operating Log Sheet for Product receiving from 
Tanker            

53.3.2  เจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้ ถอดท่อรับผลิตภณัฑเ์ก็บเขา้ท่ี และตรวจเช็คท าความสะอาดใหเ้รียบร้อย  
• กรณีเสร็จส้ินการสูบถ่าย มีการตรวจสอบพบว่า ไม่มียาง AC หรือน ้ ามนัตกคา้งในเรือให้ลง

ช่ือรับทราบ เอกสารของทางเรือใน Dry Certificate  
• กรณีตรวจสอบพบวา่ มียาง AC หรือน ้ามนัตกคา้งในเรือ ให้ด าเนินการสูบถ่ายซ ้ าให้หมด ถา้

สูบไม่ไดอี้กแลว้และยงัมีตกคา้งเหลืออยู ่ใหด้ าเนินการวดัปริมาณท่ีเหลือ แลว้ด าเนินการออก
เอกสาร Letter of protest ตามวิธีปฏบติังาน เร่ือง การเรียกร้องสิทธ์ิ (Protest &Claim) แล้ว
ส าเนาใหฝ่้ายจดัหาฯ 

 
ข้ันตอน เสร็จส้ินการสูบถ่าย 

54. หลงัจากเสร็จส้ินการสูบถ่ายจากเรือ แผนกควบคุมคุณภาพ เก็บตวัอย่างในถังเพื่อตรวจสอบคุณภาพตาม
ขั้นตอนสุดทา้ย (Full test) ตาม Quality Plan ของสินคา้ ระหวา่งการผลิตและสินคา้ส าเร็จรูป ส าหรับน ้ามนัให้
อา้งอิงตามมาตรฐานของกระทรวงพาณิชย ์แลว้แจง้ผลการตรวจสอบ ให้กบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทราบพร้อม
จ่ายสินคา้ 

55. เจ้าหน้าท่ีคลังสินค้าวดัปริมาณในถังหลังรับผลิตภัณฑ์ อย่างน้อย 2 ชั่วโมง หลังสูบถ่ายเสร็จส้ิน โดยมี
เจ้าหน้าที่จากหน่วยงานอ่ืนภายในโรงงานที่ไม่ใช่เจ้าหน้าที่คลังสินค้า (Witness) สังเกตการณ์ ตรวจสอบ  ใน
ทุกข้ันตอนการวดั  (ยกเวน้กรณีเร่งด่วนใหข้ออนุมติัจาก ผูจ้ดัการโรงงาน เป็นคราวๆไป โดยใหใ้ชค้่าเฉล่ียจาก
การวดัหลายคร้ัง) เพื่อค านวณปริมาณรับเขา้ถงัเก็บ ร่วมกบั Surveyor (ถา้มี) เจา้หนา้ท่ี ศุลกากร (กรณี Import) 
ตามวธีิการปฏิบติังาน เร่ือง การวดัปริมาณผลิตภณัฑใ์นถงัเก็บ 

56. เจา้หน้าท่ีคลงัสินคา้ท าการบนัทึกข้อมูลลงในรายงานการค านวณน ้ าหนักยาง AC ท่ีรับเขา้สินค้าและออก
เอกสารการรับผลิตภณัฑ ์จากเรือเขา้ถงัเก็บไดแ้ก่ แบบ Outturn Report และส าเนาใหก้บัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
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บันทกึการแก้ไขเอกสาร 

แก้ไขคร้ังที ่ วนัทีเ่ร่ิมใช้ หัวข้อทีไ่ด้รับการแก้ไข 

1 
 
 
 
 

1 ม.ิย. 2557 
 
 
 
 

- เพิม่เตมิการซีลวาล์วของท่อผลติภัณฑ์ด้านทางจ่ายก่อนการวดัถัง 
- เพิม่เตมิการร่วมสังเกตการณ์ ตรวจสอบ ในขั้นตอนการวดัถัง ก่อนและ
หลงั การรับผลติภัณฑ์  
- เพิ่มเติมมาตรการความปลอดภัยในขณะสูบถ่ายยางมะตอยและน ้ามัน 
ตามมาตรการป้องกนัและแก้ไขผลกระทบส่ิงแวดล้อม 
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